Workshop 2020/01
* PC-SmartPhone-Tablet®

Windows10: Wichtige

=880 Tastenkombinationen
PC-SmartPhone-

=[N Verknupfung auf den Desktop anlegen

Installation einer App Uber den Microsoft
Store

Textbearbeitung auf dem SmartPhone
und dem Tablet
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https://www.spreenemo.de/it-themen/pc-smartphone-tablet/

© | --8080--
PC-SmartPhone-
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https://www.spreenemo.de/it-themen/pc-smartphone-tablet/

Zum Geleit

Spruch des Monats (012020

“Besser auf neuen Wegen etwas
stolpern als in alten Pfaden auf der
Stelle zu treten”

© Chinesische Weisheit
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Zum Geleit

Alfons Maria Mucha

war ein tschechischer PlakatkUnstler,
Grafiker, lllustrator, Maler, Amateurfotograf
und Kunstgewerbler, der als einer der
herausragenden Reprasentanten des
Jugendstils gilt.

(*1860 - 11939)
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Zum Geleit




2020/01 PC-SmartPhone-Tablet

Windows 10 - Wichtige Funktionen

Arbeit mit Print to PDF — Anstatt Ausdrucken den Inhalt in eine PDF-Datel

speiche
werden.

rn. Kann dann tber WhatsApp, per E-Mail oder so weiterverwendet
Internetbrowserfenster-inhalt
E-Mail,

Word,
Browserfenster,
Excel,
PowerPoint,
Notepad
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2020/01 PC-SmartPhone-Tablet

Windows 10 - Wichtige Funktionen

Arbeit mit Print to PDF — Anstatt Ausdrucken den Inhalt in eine PDF-Datel
speichern. (Beispiel Internetbrowser)

Vorgehen
1.) Internetbrowser 6ffnen

2.) www.spreenemo.de aufrufen

3.) Druckereinstellung merken bzw. aufschreiben (sollte spater wieder

zuruckgestellt werden)
4.) Druckereinstellung andern ,Print to PDF* oder ,,Microsoft Print to PDF*

5.) Dateinamen und Speicherort auswahlen

20.01.2020 -8-


http://www.spreenemo.de/

Empfehlungen

) 2020/01 PC-SmartPhone-Tablet

e Windows 10 - Wichtige Funktionen

Arbeit mit Print to PDF — Anstatt Ausdrucken den Inhalt in eine PDF-Datel
speichern. (Beispiel Internetbrowser)

@ windows druck ot ogle 8 Tostaturbazbefehie m

C O @& spreenemode

cogle @ spreenemo [ Facenook l| MachDerkSeten Nouer Tab swg+ T
Noues Fansta strg = N

Neves Inkcgnac-Fanster Strg + Umschalttase + N

SpreeNemo % o

# Canon MG5300 series

Willkkommen Friedenspolitik Spreewaid Berlin IT-Themen EBD7b Archiv Add-On Seiten Alle

Empfehlenswerte Rubriken auf Spreenemo.de

Kopien

Eri zitate - Presse 1 - Kriegsliigen - Empfohlene Video-Vortrige - Berlin Wanderungen - Top-10 Spreewald -
Spreewaldgeschichten - Sprees - Ge: - der Informationstechnologie - SmartPhone und Tablet-PC's fiir Einsteiger - facebook fiir Eins i Layout Hochformat
- Bildbearbeil - Audi i i - Videobearbeitung

Ji News |

News - Ticker

Kopieran Entugan

Weitere Einstellungen

Zum News-Ticker
16.01.2020 Friedenszitate (zum Vergro8ern auf das Bild klicken)

~r r Spruch des Monats 12z
[ e v i == e

“Besser auf neven Wegen etwas
stolpern als in alten Pladen suf der
Stelle zu treten”

S @ Chinesische Weisheit
W redebegnet et | | Alle Kriege IR )
s um den | [l ¥ . - o ketnes Weg 1um
R am Tag eivem e denn Frieden
Munuchen 3¢, dem du gar | | Besitz von Geld -

Weg. Bild des Monats 200
ke calbchen wibit X s Rrimg oce bacvent.

Abbrechen

08 fusterg B (Newer £

20.01.2020 -9-




E" Empfehlungen

et 2020/01 PC-SmartPhone-Tablet

kD

e Windows 10 - Wichtige Funktionen

Arbeit mit Print to PDF — Anstatt Ausdrucken den Inhalt in eine PDF-Datel
speichern. (Beispiel Internetbrowser)

Ziel auswahlen

Ziele werden angezeigt fur bfmsmi@gmail.com v

Q, [Ziele suchen

# Als PDF speichern

Canon MG5300 series Printer WS

Send To OneNote 2016

Send To OneNote 2010

OneMote

PDFCreator PDFCreator Printer

Microsoft XPS Document Writer

icrosoft Print to PDF

anon MG5300 series Printer

20.01.2020 -10 -




'> Empfehlungen

B 2020/01 PC-SmartPhone-Tablet

e Windows 10 - Wichtige Funktionen

Arbeit mit Print to PDF — Anstatt Ausdrucken den Inhalt in eine PDF-Datei
speichern. (Beispiel Internetbrowser)

P Speichern unter
4 WM > Dieser PC » Desktop » v O "Desktop” durchsuchen

Qrganisieren ¥ Meuer Ordner
% Dokumente o * Name Anderungsdatum Typ

&= Bilder d " a4 30.12.2019 18:14 Dateiordner
##Daten + i 18.01.2020 09:13 Dateiordner
Web-Seite-Spr o ™ Links 21.12.2019 1&:57 Dateiordner

#Hetrt ’ SmartPhone-Empfehlungen 04.01.2020 21:34 Dateiordner

* VerknUpfungen 18.11.2018 16:50 Dateiordner
Musikvideos o )
# D-eigene-Fotos - Verknipfung 23.09.2019 13:04 Verknipfung

W Dieser PC 7" 6-Schmidt-2020-01-PC-SmartPhone-Table..  12.01.2020 12:51 Verkniipfung

B 3D-Objekte »  96-Politik 18.11.2019 10:41 Verkntpfung

% 2018-02-24-Sicherung.xlsx - Verkniipfung 24.02.2018 12:24 Verknupfung
= Bilder

opa = R

(48]
[43]

" Buchempfehlungen - SpreeNemo - Websei.. 18.01.2020 13:05 Adobe Acrobat Do...
I Desktop

Dateiname: | Spreenemo-Homepage - SpreeMemo - Webseite.pdf

Dateityp:  Adobe Acrobat Document (*.pdf)

# Ordner ausblenden Abbrechen

20.01.2020 -11 -




2020/01 PC-SmartPhone-Tablet

Windows 10 - Wichtige Funktionen

Arbeit mit Print to PDF — Anstatt Ausdrucken den Inhalt in eine PDF-Datel
speichern. (Beispiel E-Mail-Programm)

¢ & Mit einem Mail Programm

¢ ) Mit Notepad

Mit SmartPhone (Browser, Textprogramm)

Mit Tablet (Browser)

20.01.2020 -12 -




Empfehlungen

www.spreenemo.de
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2020/01 PC-SmartPhone-Tablet
e Windows 10 - Wichtige Tastaturbefehle

+P

20.01.2020

Damit 6ffnet man den Drucken-Dialog.

B

Strg-R

Strg-H oder Strg-R stehen fiir Suchen und Ersetzen, womit man

in Tavtan hacti ctallan haraiicetirhan tind

-13 -

Drucken
B Als PDF speichern

Alle

Mit Design
punkten.

Schon ab 2999 € pro
Monat (exkl MwSt.).

Jetzt abonnieren




2020/01 PC-SmartPhone-Tablet
Windows 10 - Wichtige Tastaturbefehle

Druc g o
Screenshot in der Zwischenablage

.... L Screenshot in ...Benutzer/Bilder/Bildschirmfotos
als .png-Bild

m + Screenshot vom aktiven Fenster in der
Zwischenablage
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www.spreenemo.de
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2020/01 PC-SmartPhone-Tablet
Windows 10 - Wichtige Tastaturbefehle

.... i + D Desktop anzeigen / ausblenden

-15 -
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2020/01 PC-SmartPhone-Tablet
Windows 10 - Wichtige Tastaturbefehle

.... l + M Alle Fenster minimieren

-16 -




& Empfehlungen

www.spreenemo.de

2020/01 PC-SmartPhone-Tablet
e Windows 10 - Wichtige Tastaturbefehle

Dateiexplorer 6ffnen

ﬁ Campater t
v ' 2 g E] 6 Programm deinstalliorsn oder Snderm

h Y Systomaigenschattin
Eigerschaften Offnen Umbenennen  Auf Medien Netdoufierk Netowerkackesze  Emstellingen
augruiten* werbinden®  hirculligan dttvan &8 Verwabin
Speicherort Netzwerk Syetem
=X
P

o

B Desctop.
+ Domnicads
& Boot i)

30-Objeite

# Dokuments

Music
Bider

##0nten
Gardta und Lauwerks [10]
Web-Seite-Spreenema

. i ATE-1 [F]
stz e Husneetn 7T o —— — — I
Mukidens 13 G5 e vom 5 L & i vom 1,75 TH - 30,7 5 e von -
V- RN Lawwark [G) =2 [+ USS-Lausware [
5 Dieser PC = 0]
~ - 6 GB frei von 1.73 B b von 119 G5 -~ ~
B 3D-Otjeste
Metrwerkacressen (5]
& Bider
Y- 8B st toocien-ne A B bemibooen oden-neul w Fritzbon-Meciamerver 8B pssonic werrgimme 8B oo roznnes
# Dokuments
# Downioads
B hausic
B videos
& Boot i)
Do i)
Rescower (B}

ATE1 )

= Computar
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2020/01 PC-SmartPhone-Tablet

e Windows 10 - Wichtige Tastaturbefehle

.... I + | Windows - Einstellungen 6ffnen

20.01.2020 -18 -




Empfehlungen

B 2020/01 PC-SmartPhone-Tablet

Windows 10 - Wichtige Tastaturbefehle

.... + +/- Bildschirmlupe zum VergrofRern / Verkleinern einstellen

Aber daran denken- Lupe wieder ausschalten

Telefon @ Netzwerk und Internet @ Personalisierung

Android-Smartphone oder WLAN. Flugzeugmodus, VPN Hintergrund. Sperrbilds
iPhone verknipfen Farben

Zeit und Sprache Erleichterte Bedieni
P — + 200% Ansichten ¥ I~
Spracherkennung, Region . . SchlieBen Sprachausgabe, Bildsch
antra

Datum Ubertragung, Spielemodus hoher Kentrast

Update und Sicherheit
Windows Update,

Wiederherstellung, Sicherung

20.01.2020 -19 -




2020/01 PC-SmartPhone-Tablet
e Windows 10 - Wichtige Tastaturbefehle

Startmen o6ffnen oder schliel3en.

artmend (Windows
Bernd Schmidt
p Suche Everything
Dokumente
Bilder

Musik

Zuletzt verwendet *

Dieser PC

Systemsteuerung
PC-Einstellungen
Gerate und Drucker
Standardprogramme

Hilfe und Support

Ausfuhren...

20.01.2020 - 20 -




'> Empfehlungen

"ﬁ 2020/01 PC-SmartPhone-Tablet

ows 10 - Wichtige Tastaturbefehle

Dialogfeld Ausftihren 6ffnen und

msinfo32 eingeben

Dated  Boarkwiten  Ansichit

usfiithren Blement Wert
# Hardwareressourcen Betrebsystemname wicrosoft Windows 10 Home
# Kompanenten ersion 100182 uild 18262
& Softwarewmgebung Weitere Betriebsystembes.,  Nicht verfiighar
Geben Sie den Namen eines Programms, Ordners, Retriteystembhersieler  Microsoft Carparation

Systemname BODEN-NEU

Dokuments oder einer Internetressource an. Systemberstelier MAEDION

Systemmodell Akoya P2120 D MD3B36/2451

Symermtyp aE4-basiertar PC
= . Syctem-SKL WAL-110000 10020827
Offnen: | msmfo32| Pragesor t=dR) Care(TH) i3-6100 CPU @ 3.70GHz, 3506 Mz, 2 Kemie], -
BIDS-Verswany/-Datum Anmerican Megatrends Inc. 110EMWIX 107, 20.11.2015
SMBIOS-Versica 10
Version des engebetieten .. 255255
QI0%-Madus. UEFI

BaseBoard-Hersteller MEDION
“ Abbrechen Durchsuchen... Baseficard-Pracukt HA1 0H-EM
BaseBoard-Version 20

Plantfarmroie Desincg
Shcharer Startzustard g

PCRT-Konfiguration Erweiterung zusm dnzeigen erforderlich
Wirdomws-Verzelchres CAWINDOWS

Systemyerzsichnis CAWINDOWS systemi2

Startgerdt \Device'Harddiskvosmes
Gebistsschema Dewstschiand

Hartwaresstrakionsebe.. Versian = “100,18362 367"
Serutzername ODEN-NELNbesmi

Zaltzone witteleuropiisctee Zeit

mstallierter physischer Sp. 8,00 G

Gesamiter physicher Spel.. 7.92 GE

Verfigharer physischer Sp.. 4,08 GE

Gesamier virtaeller Spelcn.. .17 GE

Verfigharer virtueller Spei. 50168

Grtde der Auslsgerungsd. 1.25GE

Ausdsgerungsdstel Copagefie sys

Kermed-DMA-Schutz. Aus

Suchennach: cher Suche schllafien

Owur DN Kiteg

20.01.2020 -21 -




2020/01 PC-SmartPhone-Tablet

Windows 10 - Wichtige Tastaturbefehle

F12 Speichern unter - Dialog

w G-2020-PC-SmartPhore-Tablet + 01

=Sb-Schmidt-2020-01 - PC-Smartfrore-Ta..
g &-Schimin-2020-01 -PC-SmartiPhees- Takk..

B Deskiop
1 Serd Schmdt
W Dieser PC

w Bibbotraeken

DataigyE:  PowerPoint-Priceantation [~ ppts]

20.01.2020 -22 -




2020/01 PC-SmartPhone-Tablet

Windows 10 - Wichtige Tastaturbefehle

Strg + C kopieren

+ X Kopiertes verschieben

- + V Kopiertes einfligen

CMD, Citrl

20.01.2020 -23 -
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2020/01 PC-SmartPhone-Tablet

SmartPhone - Textbearbeitung

Texte verfassen, Sprache in Text umwandeln, kopieren, formatieren,
Speichern u.v.m.

TE
NoTE

Google Docs

G B o B & L
1121344151647 181910
QEIWFETRITEZ EUL PFOTP
AFSEDEEFGEHE KL

#4 YXCVBNMG®

20.01.2020

Mit ColorNote

Mit Google Docs

Arbeit mit der gboard-Tastatur

-25 -




2020/01 PC-SmartPhone-Tablet

SmartPhone - Textbearbeitung

NOTE | Mit ColorNote

ColorNote ist eine moderne, einfache Notizbuch App fir Ihr Android
Gerat, die Ihnen ein schnelles und einfaches elektr. Notizblock zur

Verfiigung stellt , Mit ColorNote wird das Schreiben von Notizen, Memos,

E-Mail-Nachrichten , Einkaufs- und Checklisten zum Kinderspiel . Mit
ColorNote erstellen Sie Notizen einfacher und schneller als mit jeder
anderen Notizblock- oder Memo-App.

Diese App gibt es auch fur den Windows PC im Microsoft Store

20.01.2020

- 26 -




2020/01 PC-SmartPhone-Tablet

SmartPhone - Textbearbeitung

Mit Google Docs
Google Docs

Google Docs, Sheets, Slides und Forms ist ein kostenloses,
Software-as-a-Service-Online-Office von Google zur Erstellung
von Textdokumenten, Tabellen, Prasentationen und Fragebdgen.
Der Dienst ist voll in den Filehosting-Dienst Google Drive
integriert, in den alle erstellten Dokumente automatisch
gespeichert werden.

20.01.2020 - 27 -




Empfehlungen

www.spreenemo.de

s

Google-Maps

windows 10: Versionen und Funktionen im Uberblick

Windows 10
\Version

Geeignet fur Besonderheiten

Home

Privatanwender Cortana, Edge, Continuum

Pro

Privatanwender, Kleine

Unternehmen Windows Update for Business

Enterprise

Unternehmen Long Term Servicing Branch

Education

Schiuler, Universitaten Upgrade von Home & Pro

20.01.2020
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SmartPhone und Tablet

Empfehlungen PC
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